
20 UUR PER WEEK   |    STARTDATUM IN OVERLEG

Vind jij het leuk om betrokken te zijn bij een creatieve, jonge, snel groeiende organisatie met 
veel ideeën en te weinig tijd? Voor ons kantoor in Utrecht zoeken wij een Office Hero.

Word jij blij van deze vacature en kun je niet wachten 
om als Office Hero bij ons aan de slag te gaan? 

Stuur dan jouw CV en motivatie naar
sollicitatie@teleukeventdesign.nl t.a.v. Merle,
zodat jij ons team compleet kan maken!

VACAT U R E
O F F I C E  H E RO

Je bent  een persoon die..
… graag de handen uit de mouwen steekt.
… organisatietalent heeft en stressbestendig is.
… pro-actief, gastvrij én enthousiast is.
… in bezit is van rijbewijs B.
…  op zoek is naar een baan voor 20 uur in de week, 

verspreid over 4 à 5 dagen.

… in omgeving Utrecht woont.
…  denkt in oplossingen; beren op de weg zijn 

voor jou leuke uitdagingen. 
… het fijn vindt structuur aan te brengen.

Je bent een persoon die..

Office Hero

Als Office Hero ben je de vaste basis op kantoor voor heel 
TE LEUK TEAM. Je bent verantwoordelijk voor alles wat er 
op en rondom het kantoor gebeurt.

•  Je bent werkzaam voor zowel TE LEUK TROUWEN als 
  TE LEUK EVENTDESIGN. Als Office Hero ben jij de brug tussen 

verschillende afdelingen. Geen probleem want verschillende 
mensen en taken met elkaar verbinden, daar krijg jij energie van.

•  Je werkt in een klein team waarin hard gewerkt wordt en het 
belangrijk is niet te vergeten te vragen hoe het met elkaar gaat. 
Als Office Hero houd jij dit extra in de gaten.

•  Het plannen van alle activiteiten die rondom kantoor 
gebeuren zoals lichte HR-taken, agenda-beheer van 
collega’s, eerste aanspreekpunt voor telefonisch 
contact, inkoop, voorraadbeheer en het plannen van 
onderhoud en schoonmaak van het pand.

•  Je maakt de personeelsplanning voor al onze events; 
bouw- en breekdagen vallen hieronder en ook de 
dagen waarop klussen moeten worden voorbereid in 
de werkplaats of het magazijn. 

Wat  ga je doen als Office Hero?Wat ga je doen als Office Hero?


