
 
 

 
         

 

REGULAMIN REKRUTACJI I UCZESTNICTWA W PROJEKCIE 

„Lokalny Ośrodek Wiedzy i Edukacji w Puławach" 
 

§ 1. POSTANOWIENIA OGÓLNE 

1. Niniejszy Regulamin określa zasady rekrutacji i uczestnictwa w projekcie „Lokalny Ośrodek 
Wiedzy i Edukacji w Puławach", realizowanym przez Skuteczne Media sp. z o.o., zwanym 
dalej „Beneficjentem". 
 

2. Projekt realizowany jest w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-
2027, Priorytet: Lepsza edukacja, Działanie: Uczenie się osób dorosłych, współfinansowanego 
ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego+. 
 

3. Projekt realizowany jest w okresie od 1 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2026 r. 
 

4. Biuro projektu mieści się przy ul. Stanisława Eustachiewicza 3, 24-100 Puławy. 
 

5. Celem głównym projektu jest aktywizacja i włączenie do różnych form edukacji 200 osób 
dorosłych, w szczególności osób znajdujących się w niekorzystnej sytuacji zawodowej i/lub 
życiowej, z terenu Miasta Puławy i Gminy wiejskiej Puławy, w terminie do końca grudnia 
2026 roku. 
 
 

§ 2. DEFINICJE 
Ilekroć w Regulaminie jest mowa o: 

1. Projekcie – należy przez to rozumieć projekt „Lokalny Ośrodek Wiedzy i Edukacji w 
Puławach" realizowany przez Skuteczne Media sp. z o.o. 
 

2. LOWE – należy przez to rozumieć Lokalny Ośrodek Wiedzy i Edukacji w Puławach, działający 
przy Niepublicznej Placówce Oświatowej "Interaktywna Akademia Edukacyjna" w Puławach. 
 
 

3. Uczestniku projektu – należy przez to rozumieć osobę dorosłą, która spełnia kryteria udziału 
w projekcie i została zakwalifikowana do udziału w projekcie. 
 

4. Osobie dorosłej – należy przez to rozumieć osobę, która ukończyła 18 rok życia. 
 



 
 

 

5. Osobie o niskich kwalifikacjach – należy przez to rozumieć osobę posiadającą wykształcenie 
na poziomie do ISCED 3 włącznie (wykształcenie ponadgimnazjalne/ponadpodstawowe). 
 

6. Formie wsparcia – należy przez to rozumieć oferowane w ramach projektu kursy, szkolenia, 
warsztaty lub inne działania mające na celu podnoszenie kwalifikacji lub kompetencji 
uczestników projektu. 
 
 

§ 3. GRUPA DOCELOWA PROJEKTU 
1. Projekt skierowany jest do 200 osób dorosłych (w tym 160 kobiet i 40 mężczyzn) z terenu 

Miasta Puławy i Gminy wiejskiej Puławy, w szczególności: 
 
 

o osób o niskich kwalifikacjach, 
o osób starszych, 
o osób znajdujących się w niekorzystnej sytuacji zawodowej i/lub życiowej, 
o osób potrzebujących wsparcia w zakresie podnoszenia i zmiany kwalifikacji. 

 
2. Pierwszeństwo udziału w projekcie mają osoby spełniające przynajmniej jedno z poniższych 

kryteriów preferencyjnych: 
 
 

o osoby o niskich kwalifikacjach (wykształcenie maksymalnie średnie), 
o osoby w wieku 50 lat i więcej, 
o kobiety, zwłaszcza powracające na rynek pracy po przerwie związanej z urodzeniem i 

wychowaniem dziecka, 
o osoby z niepełnosprawnościami, 
o osoby długotrwale bezrobotne, 
o osoby zamieszkujące obszary wiejskie. 

§ 4. PROCES REKRUTACJI 
1. Rekrutacja do projektu będzie prowadzona w sposób ciągły w całym okresie realizacji 

projektu, tj. od stycznia 2025 r. do grudnia 2026 r., lub do wyczerpania miejsc. Planowane są 
cykliczne nabory co kwartał: 04/2025, 07/2025, 10/2025, 01/2026, 04/2026, 07/2026, 
10/2026. 
 
 

2. Zgłoszenia do udziału w projekcie przyjmowane są: 
 
 

1. osobiście w Biurze Projektu: ul. Stanisława Eustachiewicza 3, 24-100 Puławy (wtorek-
czwartek w godzinach 9:00-14:00); w razie nieobecności pracowników, na drzwiach 
biura dostępna jest skrzynka podawcza do przekazania korespondencji, 

2. mailowo na adres: info@skutecznemedia.pl, 
3. telefonicznie pod numerem: 451 530 215, 



 
 

 

4. poprzez interaktywny formularz zgłoszeniowy dostępny na stronie internetowej 
projektu. 

 
3. Warunkiem udziału w procesie rekrutacji jest dostarczenie do Biura Projektu prawidłowo 

wypełnionych dokumentów rekrutacyjnych: 
 
 

1. Formularza zgłoszeniowego (załącznik nr 1 do niniejszego Regulaminu), dostępnego 
w formie papierowej w Biurze Projektu oraz w formie interaktywnej na stronie 
internetowej projektu, 

2. Deklaracji uczestnictwa w projekcie (załącznik nr 2 do niniejszego Regulaminu), 
3. Oświadczenia o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (załącznik nr 3 

do niniejszego Regulaminu), 
4. Innych dokumentów potwierdzających spełnianie kryteriów uczestnictwa (jeśli 

dotyczy, np. orzeczenie o niepełnosprawności, zaświadczenie o statusie 
bezrobotnego). 

 
4. Proces rekrutacji obejmuje następujące etapy: 

 
 

1. Etap I: złożenie dokumentów rekrutacyjnych (formularz można wypełnić online na 
stronie internetowej projektu lub w formie papierowej w Biurze Projektu), 

2. Etap II: weryfikacja kryteriów formalnych i przyznanie punktów preferencyjnych 
przez Komisję Rekrutacyjną składającą się z Koordynatora Projektu i Animatora 
LOWE, 

3. Etap III: obliczenie sumy punktów po zastosowaniu wag i sporządzenie listy 
rankingowej uczestników, 

4. Etap IV: sporządzenie listy uczestników projektu oraz listy rezerwowej oddzielnie dla 
każdej formy wsparcia (kursu/szkolenia), 

5. Etap V: poinformowanie kandydatów o wynikach rekrutacji drogą mailową lub 
telefoniczną. 

 
5. W przypadku dużej liczby zgłoszeń lub równej liczby punktów po uwzględnieniu wag, stosuje 

się dodatkowe kryteria pierwszeństwa określone w pkt 7 niniejszego Regulaminu. 
 

6. W procesie rekrutacji przyznawane będą punkty preferencyjne zgodnie z następującymi 
kryteriami: 
 
 

1. Osoby starsze: 
 
 

§ wiek 50-59 lat: 5 punktów (waga: 3) 
§ wiek 60 lat i więcej: 10 punktów (waga: 3) 
§ pozostałe osoby dorosłe: 0 punktów 
§ weryfikacja: dowód tożsamości, formularz zgłoszeniowy, oświadczenie 

 
2. Osoby o niskich kwalifikacjach: 

 
§ wykształcenie poniżej podstawowego: 10 punktów (waga: 3) 



 
 

 

§ wykształcenie podstawowe: 8 punktów (waga: 3) 
§ wykształcenie średnie: 5 punktów (waga: 3) 
§ pozostałe: 0 punktów 
§ weryfikacja: formularz zgłoszeniowy, oświadczenie 
 

3. Osoby z niepełnosprawnościami: 
 

§ niepełnosprawność w stopniu lekkim: 3 punkty (waga: 3) 
§ niepełnosprawność w stopniu umiarkowanym: 5 punktów (waga: 3) 
§ niepełnosprawność w stopniu znacznym: 10 punktów (waga: 3) 
§ weryfikacja: orzeczenie o niepełnosprawności 

 
4. Osoby z zdezaktualizowanymi kwalifikacjami: 

 
§ osoby, które ukończyły edukację formalną w XX wieku: 5 punktów (waga: 2) 
§ weryfikacja: formularz zgłoszeniowy, oświadczenie 

 
5. Osoby nieaktywne zawodowo: 

 
§ 3 punkty (waga: 1) 
§ weryfikacja: formularz zgłoszeniowy, oświadczenie 

 
6. Osoby sprawujące opiekę nad osobą zależną: 

 
§ 3 punkty (waga: 1) 
§ weryfikacja: formularz zgłoszeniowy, zaświadczenie z odpowiedniej 

instytucji, oświadczenie 
 

7. Punkty z poszczególnych kategorii sumują się – jedna osoba może otrzymać punkty za 
spełnianie kilku kryteriów jednocześnie. 
 
 

8. O zakwalifikowaniu do projektu decyduje suma uzyskanych punktów preferencyjnych po 
uwzględnieniu wag przypisanych do poszczególnych kryteriów. Wartość punktowa po 
uwzględnieniu wag obliczana jest jako iloczyn liczby punktów i wagi przypisanej do danego 
kryterium. Maksymalna możliwa liczba punktów do uzyskania wynosi: 
 

1. Osoby starsze (waga: 3): maksymalnie 10 pkt × 3 = 30 pkt 
2. Osoby o niskich kwalifikacjach (waga: 3): maksymalnie 10 pkt × 3 = 30 pkt 
3. Osoby z niepełnosprawnościami (waga: 3): maksymalnie 10 pkt × 3 = 30 pkt 
4. Osoby z zdezaktualizowanymi kwalifikacjami (waga: 2): 5 pkt × 2 = 10 pkt 
5. Osoby nieaktywne zawodowo (waga: 1): 3 pkt × 1 = 3 pkt 
6. Osoby sprawujące opiekę nad osobą zależną (waga: 1): 3 pkt × 1 = 3 pkt 

9. Łączna maksymalna liczba punktów możliwa do uzyskania: 106 punktów 
 
 

10. W przypadku, gdy dwie lub więcej osób uzyska taką samą liczbę punktów (po uwzględnieniu 
wag), pierwszeństwo będzie miała: 
 
 



 
 

 

1. osoba starsza, 
2. osoba o niskich kwalifikacjach, 
3. osoba z niepełnosprawnością. Jeśli nadal nie będzie możliwe ustalenie 

pierwszeństwa, decydować będzie kolejność zgłoszeń (data i godzina wpływu 
kompletnego formularza zgłoszeniowego). 

 
11. Osoby zakwalifikowane do projektu zostaną poinformowane o tym fakcie telefonicznie lub 

mailowo. 
 
 

12. Osoby, które nie zostały zakwalifikowane do projektu z powodu braku miejsc, zostaną 
umieszczone na liście rezerwowej. 
 
 

13. Beneficjent zastrzega sobie prawo do przedłużenia procesu rekrutacji do momentu 
zrekrutowania wymaganej liczby uczestników projektu. 
 
 

§ 5. ZASADY UCZESTNICTWA W PROJEKCIE 
1. Udział w projekcie jest bezpłatny. 

 
2. Każdy uczestnik ma prawo do: 

 
o bezpłatnego udziału w formach wsparcia, do których został zakwalifikowany, 
o otrzymania materiałów szkoleniowych i dydaktycznych, 
o korzystania z cateringu podczas zajęć stacjonarnych, 
o otrzymania zaświadczenia o ukończeniu kursu/szkolenia, 
o rezygnacji z udziału w projekcie w uzasadnionych przypadkach. 

 
3. Każdy uczestnik zobowiązuje się do: 

 
o przestrzegania niniejszego Regulaminu, 
o regularnego, punktualnego i aktywnego uczestnictwa w zajęciach, 
o potwierdzania uczestnictwa w zajęciach poprzez złożenie podpisu na liście obecności 

lub w innej formie wskazanej przez prowadzącego w przypadku zajęć online, 
o wypełniania ankiet ewaluacyjnych, testów sprawdzających i innych dokumentów 

związanych z realizacją projektu, 
o bieżącego informowania personelu projektu o wszystkich zdarzeniach mogących 

zakłócić dalszy udział w projekcie, 
o informowania o zmianie danych osobowych lub kontaktowych. 

 
4. Warunkiem ukończenia kursu/szkolenia i otrzymania zaświadczenia jest uczestnictwo w co 

najmniej 80% zajęć oraz zaliczenie egzaminu końcowego, jeśli jest przewidziany dla danej 
formy wsparcia. 
 

5. Dopuszczalna liczba nieobecności wynosi 20% łącznej liczby godzin zajęć przewidzianych dla 
danej formy wsparcia. Przekroczenie tego limitu może skutkować skreśleniem z listy 



 
 

 

uczestników projektu. 
 
 

6. W przypadku nieobecności uczestnik zobowiązany jest do samodzielnego nadrobienia 
materiału omawianego podczas opuszczonych zajęć. 
 
 

§ 6. ZASADY REZYGNACJI Z UDZIAŁU W PROJEKCIE 
1. Rezygnacja z udziału w projekcie możliwa jest tylko w uzasadnionych przypadkach i następuje 

poprzez złożenie pisemnego oświadczenia na formularzu dostarczonym przez Beneficjenta. 
 
 

2. Uzasadnione przypadki, o których mowa w pkt 1, mogą wynikać z przyczyn natury 
zdrowotnej lub działania siły wyższej i nie mogą być znane przez uczestnika projektu w 
momencie rozpoczęcia udziału w projekcie. 
 
 

3. Beneficjent zastrzega sobie prawo do skreślenia uczestnika z listy uczestników projektu w 
przypadku: 
 
 

o naruszenia przez uczestnika postanowień niniejszego Regulaminu, 
o rażącego naruszenia porządku organizacyjnego podczas zajęć, 
o opuszczenia więcej niż 20% zajęć bez usprawiedliwienia, 
o podania nieprawdziwych informacji w dokumentach rekrutacyjnych. 

 
4. W przypadku rezygnacji lub skreślenia uczestnika z listy osób zakwalifikowanych do projektu, 

jego miejsce zajmie pierwsza osoba z listy rezerwowej. 
 
 

§ 7. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 
1. Administratorem danych osobowych uczestników projektu jest Skuteczne Media sp. z o.o. z 

siedzibą w Puławach, ul. Stanisława Eustachiewicza 3, 24-100 Puławy. 
 

2. Dane osobowe będą przetwarzane wyłącznie w celu realizacji projektu „Lokalny Ośrodek 
Wiedzy i Edukacji w Puławach", w szczególności potwierdzenia kwalifikowalności wydatków, 
udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczości oraz 
działań informacyjno-promocyjnych. 
 

3. Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest równoznaczna z 
brakiem możliwości udzielenia wsparcia w ramach projektu. 
 

4. Uczestnicy projektu mają prawo dostępu do treści swoich danych i ich sprostowania, 
usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnięcia 



 
 

 

zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania. 
 
 

§ 8. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 
1. Regulamin wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2025 roku i obowiązuje przez cały okres 

realizacji projektu. 
 

2. Beneficjent zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu w trakcie trwania projektu, o czym 
uczestnicy projektu zostaną niezwłocznie poinformowani. 
 

3. Wszelkie zmiany Regulaminu wymagają formy pisemnej. 
 

4. Ostateczna interpretacja Regulaminu należy do Beneficjenta. 
 

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem mają zastosowanie odpowiednie 
przepisy prawa, w tym przepisy Kodeksu Cywilnego. 
 

6. Regulamin jest dostępny w Biurze Projektu oraz na stronie internetowej projektu. 
 

7. Załączniki do Regulaminu: 
 

o Załącznik nr 1 – Formularz zgłoszeniowy 
o Załącznik nr 2 – Deklaracja uczestnictwa w projekcie 
o Załącznik nr 3 – Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych 

osobowych 

                                                                

                                                                   Puławy, dnia  

 

............................................................... 
 (podpis i pieczęć Beneficjenta) 

 

 


