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REGULAMIN REKRUTACIJI | UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

,Lokalny Osrodek Wiedzy i Edukacji w Putawach"

§ 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

Niniejszy Regulamin okresla zasady rekrutacji i uczestnictwa w projekcie , Lokalny Osrodek
Wiedzy i Edukacji w Putawach", realizowanym przez Skuteczne Media sp. z 0.0., zwanym
dalej , Beneficjentem".

Projekt realizowany jest w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-
2027, Priorytet: Lepsza edukacja, Dziatanie: Uczenie sie oséb dorostych, wspoétfinansowanego
ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego+.

Projekt realizowany jest w okresie od 1 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2026 .

Biuro projektu miesci sie przy ul. Stanistawa Eustachiewicza 3, 24-100 Putawy.

Celem gtéwnym projektu jest aktywizacja i wtgczenie do réznych form edukacji 200 oséb
dorostych, w szczegdlnosci oséb znajdujgcych sie w niekorzystnej sytuacji zawodowej i/lub

zyciowej, z terenu Miasta Putawy i Gminy wiejskiej Putawy, w terminie do kornca grudnia
2026 roku.

§ 2. DEFINICIE

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ projekt , Lokalny Osrodek Wiedzy i Edukacji w
Putawach" realizowany przez Skuteczne Media sp. z 0.0.

LOWE — nalezy przez to rozumie¢ Lokalny Osrodek Wiedzy i Edukacji w Putawach, dziatajgcy
przy Niepublicznej Placéwce Oswiatowej "Interaktywna Akademia Edukacyjna" w Putawach.
Uczestniku projektu — nalezy przez to rozumie¢ osobe dorosta, ktdra spetnia kryteria udziatu

w projekcie i zostata zakwalifikowana do udziatu w projekcie.

Osobie dorostej — nalezy przez to rozumieé osobe, ktéra ukoriczyta 18 rok zycia.
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5. Osobie o niskich kwalifikacjach — nalezy przez to rozumie¢ osobe posiadajgcg wyksztatcenie
na poziomie do ISCED 3 wtgcznie (wyksztatcenie ponadgimnazjalne/ponadpodstawowe).

6. Formie wsparcia — nalezy przez to rozumie¢ oferowane w ramach projektu kursy, szkolenia,
warsztaty lub inne dziatania majace na celu podnoszenie kwalifikacji lub kompetencji
uczestnikdw projektu.

§ 3. GRUPA DOCELOWA PROJEKTU

1. Projekt skierowany jest do 200 oséb dorostych (w tym 160 kobiet i 40 mezczyzn) z terenu
Miasta Putawy i Gminy wiejskiej Putawy, w szczegdlnosci:

0s6b o niskich kwalifikacjach,

0s6b starszych,

0s6b znajdujacych sie w niekorzystnej sytuacji zawodowej i/lub zyciowej,
0s6b potrzebujgcych wsparcia w zakresie podnoszenia i zmiany kwalifikacji.

O O O O

2. Pierwszenstwo udziatu w projekcie majg osoby spetniajgce przynajmniej jedno z ponizszych
kryteriéw preferencyjnych:

osoby o niskich kwalifikacjach (wyksztatcenie maksymalnie srednie),
osoby w wieku 50 lat i wiecej,
o kobiety, zwtaszcza powracajgce na rynek pracy po przerwie zwigzanej z urodzeniem i
wychowaniem dziecka,
o osoby z niepetnosprawnosciami,
osoby dtugotrwale bezrobotne,
osoby zamieszkujgce obszary wiejskie.

§ 4. PROCES REKRUTACII

1. Rekrutacja do projektu bedzie prowadzona w sposdb ciggty w catym okresie realizacji
projektu, tj. od stycznia 2025 r. do grudnia 2026 r., lub do wyczerpania miejsc. Planowane sg
cykliczne nabory co kwartat: 04/2025, 07/2025, 10/2025, 01/2026, 04/2026, 07/2026,
10/2026.

2. Zgtoszenia do udziatu w projekcie przyjmowane s3a:

1. osobiscie w Biurze Projektu: ul. Stanistawa Eustachiewicza 3, 24-100 Putawy (wtorek-
czwartek w godzinach 9:00-14:00); w razie nieobecnosci pracownikéw, na drzwiach
biura dostepna jest skrzynka podawcza do przekazania korespondenciji,

2. mailowo na adres: info@skutecznemedia.pl,

3. telefonicznie pod numerem: 451 530 215,
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poprzez interaktywny formularz zgtoszeniowy dostepny na stronie internetowe;j
projektu.

3. Warunkiem udziatu w procesie rekrutacji jest dostarczenie do Biura Projektu prawidtowo
wypetnionych dokumentéw rekrutacyjnych:

1.

Formularza zgtoszeniowego (zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu), dostepnego
w formie papierowej w Biurze Projektu oraz w formie interaktywnej na stronie
internetowej projektu,

Deklaracji uczestnictwa w projekcie (zatagcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu),
Oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (zatgcznik nr 3
do niniejszego Regulaminu),

Innych dokumentdw potwierdzajgcych spetnianie kryteridow uczestnictwa (jesli
dotyczy, np. orzeczenie o niepetnosprawnosci, zaswiadczenie o statusie
bezrobotnego).

4. Proces rekrutacji obejmuje nastepujgce etapy:

Etap I: ztozenie dokumentéw rekrutacyjnych (formularz mozna wypetnié online na
stronie internetowej projektu lub w formie papierowej w Biurze Projektu),

Etap Il: weryfikacja kryteriow formalnych i przyznanie punktow preferencyjnych
przez Komisje Rekrutacyjng sktadajaca sie z Koordynatora Projektu i Animatora
LOWE,

Etap Ill: obliczenie sumy punktéw po zastosowaniu wag i sporzgdzenie listy
rankingowej uczestnikow,

Etap IV: sporzadzenie listy uczestnikéw projektu oraz listy rezerwowej oddzielnie dla
kazdej formy wsparcia (kursu/szkolenia),

Etap V: poinformowanie kandydatéw o wynikach rekrutacji drogg mailowg lub
telefoniczna.

5. W przypadku duzej liczby zgtoszen lub rdwnej liczby punktéow po uwzglednieniu wag, stosuje
sie dodatkowe kryteria pierwszenstwa okreslone w pkt 7 niniejszego Regulaminu.

6. W procesie rekrutacji przyznawane bedg punkty preferencyjne zgodnie z nastepujgcymi
kryteriami:

1.

Osoby starsze:

= wiek 50-59 lat: 5 punktéw (waga: 3)

= wiek 60 lat i wiecej: 10 punktow (waga: 3)

= pozostate osoby doroste: 0 punktow

= weryfikacja: dowdd tozsamosci, formularz zgtoszeniowy, oswiadczenie

2. Osoby o niskich kwalifikacjach:

= wyksztatcenie ponizej podstawowego: 10 punktéw (waga: 3)
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= wyksztatcenie podstawowe: 8 punktow (waga: 3)

= wyksztatcenie Srednie: 5 punktéw (waga: 3)

= pozostate: 0 punktow

= weryfikacja: formularz zgtoszeniowy, oswiadczenie

3. Osoby z niepetnosprawnosciami:

= niepetnosprawnosé w stopniu lekkim: 3 punkty (waga: 3)

= niepetnosprawnos$é w stopniu umiarkowanym: 5 punktow (waga: 3)
= niepetnosprawnosé w stopniu znacznym: 10 punktow (waga: 3)

= weryfikacja: orzeczenie o niepetnosprawnosci

4. Osoby z zdezaktualizowanymi kwalifikacjami:

= osoby, ktore ukonczyty edukacje formalng w XX wieku: 5 punktow (waga: 2)
= weryfikacja: formularz zgtoszeniowy, oswiadczenie

5. Osoby nieaktywne zawodowo:

= 3 punkty (waga: 1)
= weryfikacja: formularz zgtoszeniowy, oswiadczenie

6. Osoby sprawujgce opieke nad osobg zalezna:

= 3 punkty (waga: 1)
= weryfikacja: formularz zgtoszeniowy, zaswiadczenie z odpowiedniej
instytucji, oSwiadczenie

7. Punkty z poszczegdlnych kategorii sumujg sie — jedna osoba moze otrzymac punkty za
spetnianie kilku kryteriow jednoczesnie.

8. 0 zakwalifikowaniu do projektu decyduje suma uzyskanych punktow preferencyjnych po
uwzglednieniu wag przypisanych do poszczegdlnych kryteriow. Warto$é punktowa po
uwzglednieniu wag obliczana jest jako iloczyn liczby punktéw i wagi przypisanej do danego
kryterium. Maksymalna mozliwa liczba punktéw do uzyskania wynosi:

Osoby starsze (waga: 3): maksymalnie 10 pkt x 3 = 30 pkt
Osoby o niskich kwalifikacjach (waga: 3): maksymalnie 10 pkt x 3 = 30 pkt
Osoby z niepetnosprawnosciami (waga: 3): maksymalnie 10 pkt x 3 = 30 pkt
Osoby z zdezaktualizowanymi kwalifikacjami (waga: 2): 5 pkt x 2 = 10 pkt
Osoby nieaktywne zawodowo (waga: 1): 3 pkt x 1 = 3 pkt

6. Osoby sprawujgce opieke nad osobg zalezng (waga: 1): 3 pkt x 1 = 3 pkt
9. tgczna maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania: 106 punktow

vk wN e

10. W przypadku, gdy dwie lub wiecej oséb uzyska takg samg liczbe punktéw (po uwzglednieniu
wag), pierwszenstwo bedzie miata:
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1. osoba starsza,

osoba o niskich kwalifikacjach,

3. osoba z niepetnosprawnoscia. Jesli nadal nie bedzie mozliwe ustalenie
pierwszenstwa, decydowac bedzie kolejnosé zgtoszen (data i godzina wptywu
kompletnego formularza zgtoszeniowego).

N

11. Osoby zakwalifikowane do projektu zostang poinformowane o tym fakcie telefonicznie lub
mailowo.

12. Osoby, ktdre nie zostaty zakwalifikowane do projektu z powodu braku miejsc, zostang
umieszczone na liscie rezerwowej.

13. Beneficjent zastrzega sobie prawo do przedtuzenia procesu rekrutacji do momentu
zrekrutowania wymaganej liczby uczestnikdéw projektu.

§ 5. ZASADY UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

1. Udziat w projekcie jest bezptatny.
2. Kazdy uczestnik ma prawo do:

bezptatnego udziatu w formach wsparcia, do ktorych zostat zakwalifikowany,
otrzymania materiatdw szkoleniowych i dydaktycznych,

korzystania z cateringu podczas zajec stacjonarnych,

otrzymania zaswiadczenia o ukonczeniu kursu/szkolenia,

rezygnacji z udziatu w projekcie w uzasadnionych przypadkach.

O O O O O

3. Kazdy uczestnik zobowigzuje sie do:

przestrzegania niniejszego Regulaminu,

o regularnego, punktualnego i aktywnego uczestnictwa w zajeciach,
potwierdzania uczestnictwa w zajeciach poprzez ztozenie podpisu na liScie obecnosci
lub w innej formie wskazanej przez prowadzgcego w przypadku zajec¢ online,

o wypetniania ankiet ewaluacyjnych, testéw sprawdzajgcych i innych dokumentéw
zwigzanych z realizacjg projektu,

o biezacego informowania personelu projektu o wszystkich zdarzeniach mogacych
zaktdci¢ dalszy udziat w projekcie,

o informowania o zmianie danych osobowych lub kontaktowych.

4. Warunkiem ukoniczenia kursu/szkolenia i otrzymania zaswiadczenia jest uczestnictwo w co
najmniej 80% zaje¢ oraz zaliczenie egzaminu koricowego, jesli jest przewidziany dla danej
formy wsparcia.

5. Dopuszczalna liczba nieobecnosci wynosi 20% facznej liczby godzin zaje¢ przewidzianych dla
danej formy wsparcia. Przekroczenie tego limitu moze skutkowac skresleniem z listy
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uczestnikdw projektu.

6. W przypadku nieobecnosci uczestnik zobowigzany jest do samodzielnego nadrobienia
materiatu omawianego podczas opuszczonych zajec.

§ 6. ZASADY REZYGNACII Z UDZIAtU W PROJEKCIE

1. Rezygnacja z udziatu w projekcie mozliwa jest tylko w uzasadnionych przypadkach i nastepuje
poprzez ztozenie pisemnego oswiadczenia na formularzu dostarczonym przez Beneficjenta.

2. Uzasadnione przypadki, o ktérych mowa w pkt 1, mogg wynikaé z przyczyn natury
zdrowotnej lub dziatania sity wyzszej i nie mogg by¢ znane przez uczestnika projektu w
momencie rozpoczecia udziatu w projekcie.

3. Beneficjent zastrzega sobie prawo do skreslenia uczestnika z listy uczestnikow projektu w

przypadku:
o haruszenia przez uczestnika postanowien niniejszego Regulaminu,
o razacego naruszenia porzadku organizacyjnego podczas zaje¢,
o opuszczenia wiecej niz 20% zajec bez usprawiedliwienia,
o podania nieprawdziwych informacji w dokumentach rekrutacyjnych.

4. W przypadku rezygnacji lub skreslenia uczestnika z listy oséb zakwalifikowanych do projektu,
jego miejsce zajmie pierwsza osoba z listy rezerwowe;j.

§ 7. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Administratorem danych osobowych uczestnikdw projektu jest Skuteczne Media sp. z 0.0. z
siedzibg w Putawach, ul. Stanistawa Eustachiewicza 3, 24-100 Putawy.

2. Dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie w celu realizacji projektu ,Lokalny Osrodek
Wiedzy i Edukacji w Putawach", w szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw,
udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz
dziatan informacyjno-promocyjnych.

3. Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna z
brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu.

4. Uczestnicy projektu majg prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofniecia
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zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania.

§ 8. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2025 roku i obowigzuje przez caty okres
realizacji projektu.

2. Beneficjent zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu w trakcie trwania projektu, o czym
uczestnicy projektu zostang niezwtocznie poinformowani.

3. Wszelkie zmiany Regulaminu wymagajg formy pisemne;.
4. Ostateczna interpretacja Regulaminu nalezy do Beneficjenta.

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie odpowiednie
przepisy prawa, w tym przepisy Kodeksu Cywilnego.

6. Regulamin jest dostepny w Biurze Projektu oraz na stronie internetowej projektu.
7. Zataczniki do Regulaminu:
o Zatacznik nr 1 — Formularz zgtoszeniowy
Zatacznik nr 2 — Deklaracja uczestnictwa w projekcie

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych

Putawy, dnia

(podpis i piecze¢ Beneficjenta)



