
Om ervoor te zorgen dat ik jouw manuscript efficiënt kan
redigeren, vraag ik je vriendelijk om je document aan te leveren
volgens de volgende richtlijnen. 

Algemene opmaak
1. Bestandsformaat: Lever het manuscript aan in Microsoft Word
(.docx).
2. Lettertype en grootte: Gebruik Times New Roman, 12 pt voor de
hoofdtekst.
3. Regelafstand: Stel de regelafstand in op 1,5 of dubbel (2.0).
4. Uitlijning: Zorg dat de tekst is uitgelijnd aan de linkerkant (niet
uitgevuld).
5. Marges: Gebruik standaardmarges (2,5 cm aan alle zijden).
6. Paginanummering: Voeg paginanummers toe in de
rechterbovenhoek van elke pagina.
7. Kop- en voettekst: Vermeld in de koptekst je naam en de titel
van het manuscript (bijv. ‘Achternaam – Titel’), en in de voettekst
het paginanummer.
8. Hoofdstukken: Begin elk hoofdstuk op een nieuwe pagina.
Gebruik hiervoor de sneltoets Ctrl + Enter om een nieuwe pagina
te beginnen.
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Bestandsnaam
- Gebruik als bestandsnaam de volgende structuur:
Achternaam_TitelManuscript.docx (bijv.
"Jansen_DeLaatsteZomer.docx").

Extra details
1. Dialoog en alinea-indeling: Begin nieuwe alinea’s voor elke
nieuwe spreker in dialogen en zorg voor duidelijke alinea-indeling
door elke alinea in te laten springen. Gebruik hiervoor geen
spaties of tabs, maar stel automatische alinea-inspringing in
(meestal 1,25 cm).
2. Titelpagina: Voeg een aparte titelpagina toe aan het begin van
het document, met daarop:
 - De titel van je manuscript.
 - Je naam (of pseudoniem).
 - Je contactgegevens (e-mail en telefoonnummer).
3. Tussenkopjes: Maak voor tussenkopjes gebruik van
hoofdletters of vetgedrukte tekst om ze duidelijk te
onderscheiden.

Indiening
Stuur het manuscript als bijlage naar redactie@rosannesarah.nl.
Vergeet niet je volledige naam, de titel van je manuscript, en het
pakket waar je in geïnteresseerd bent te vermelden in de
begeleidende e-mail.

Aanleverinstructies Manuscripten

redactie@rosannesarah.nl
rosannesarah.nl
@rosannesarah_redactie

mailto:%20redactie@rosannesarah.nl

